STAROSTWO POWIATOWE W STASZOWIE
OGEASZA NABOR NA WOLNE URZEDNICZE STANOWISKO PRACY
DS. BUDOWNICTWA
W WYDZIALE ADMINISTRACI ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANE)

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy):
1) Spetnienie wymagari okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (tj. DZ. U. z 2019r,, poz. 1282}, okreslonych dla
stanowisk urzedniczych.
2} Wyksztatcenie wyisze budowlane,
3) Znajomos przepiséw ustaw:

- ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. {tj. Dz. U.
z 2020r. poz. 256),

- ustawy prawo budowlane z dnia 07 lipca 1994r. (tj, Dz. U. z 2019r. poz. 1186) oraz
przepisdw wykonawczych do tej ustawy w zakresie zadan realizowanych przez wydziat,

- ustawy 0 samorzgdzie powiatowym z dnia 05 czerwca 1998r. (tj. Dz, U. z 2020r.,
poz. 920},

- ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008r. (tj. Dz. U. z 2019r.
poz. 1282).

4) Biegta obstuga komputera oraz umiejetnosé obstugi podstawowych urzadzen

biurowych ( faks, skaner, ksero), znajomo$¢ $rodowiska MS Windows i MS Office,
5) Odpowiedzialno$¢, komunikatywno$é, umiejetnosé pracy w zespole.
2. Wymagania dodatkowe (pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan):

1) preferowana bedzie osoba posiadajgca minimum 2 - letnie doswiadczenie zawodowe
w administracji samorzadowej lub rzadowej.

3. Do zakresu zadar wykonywanych na stanowisku naleiy w szczegélnoéci:

1. Nadz6r i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, aw szczegdinodci:
a} zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,
b) warunkéw bezpieczerstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych
w projektach budowlanych,
¢} zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej,
d) wtasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie,
e) stosowania wyrobow budowlanych.

2. Rozpatrywanie spraw, przeprowadzanie postgpowan, wydawanie decyzji



administracyjnych i wykonywanie innych czynnoéci przypisanych ustawa Prawo
budowlane 1 innymi ustawami organowi administracji architektoniczno-budowlanej
1j. w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

f)
g)

i)

j)

k)

p)

udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-
budowlanych,

naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnienie nadzoru autorskiego z uwzglednieniem przepiséw wykonawczych,
przeprowadzanie postepowania oraz wydawanie decyzji o zatwierdzeniu

projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgtoszen o budowie i wykonywaniu robét budowlanych

oraz wnoszenie sprzeciwu w tych sprawach,

wydawanie decyzji o odmowie zmiany fub zmianie pozwolenia na budowe w razie
istothego odstapienia od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych
warunkéw pozwolenia na budowe,

uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe w przypadkach wydania przez wiasciwy
organ decyzji, o ktorej mowa w art. 51 ust. 1 pkt 3 prawa budowlanego,
stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

prowadzenie rejestrow wnioskéw i decyzji w sprawie pozwolenia na budowe oraz
przechowywanie dokumentdw objetych pozwoleniem na budowe i zglaszaniem
budowy,

przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,
wydawanie decyzji o wylgczeniu obowigzku zapewnienia kierownictwa budowy

i wykonywania niektérych czynnosci przez kierownika budowy,

nakfadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie obiektow
wymagajacych zgtoszenia,

wydawanie dziennika budowy, montazu tub rozbidrki z uwzglednieniem
przepisow wykonawczych,

rozstrzyganie, w drodze decyzji, o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci i okreslanie granic niezbednej potrzeby i warunkéw
korzystania z nich w celu wykonywania prac przygotowawczych lub robét
budowlanych,

przyjmowanie zgtoszen o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci oraz wnoszenie sprzeciwu w tych sprawach, a takze wydawanie innych
decyzji w tym zakresie przewidzianych ustawg Prawo budowlane,

przyjmowanie zgtoszen o rozbiérce obiektéw budowlanych i zgtaszanie sprzeciwu
w tych sprawach oraz naktadanie ohowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke
obiektow budowlanych oraz udzielanie pozwolenia na ich rozbidrke,

uzgadnianie projektowych rozwiazan dla obiektéw usytuowanych na terenach
zamknigtych w zakresie okredlonym w art. 33 ust.2 pkt.4 ustawy Prawo budowlane.
bezzwloczne przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych
decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz
z tym projektem, kopii innych decyzji postanowien i zgloszen wynikajacych

z przepiséw prawa budowlanego.

uczestniczenie, na wezwanie organdw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z tymi czynnosdciami,



s) sporzadzanie sprawozdan GUNB-3,

t) przekazywanie do organu podatkowego kopii wydanych decyzji o pozwoleniu na
budowe, zmiany sposobu uzytkowania — w terminie do 15 kazdego miesiaca,

u) sporzadzanie sprawozdar statystycznych B-05 i B-06 do Urzedu Statystycznego.

3. Realizacja wszelkich innych zadari przypisanych przepisami organéw administracji
architektoniczno — budowlanej, a w szczegdlnosci :

a) wydawanie zadwiadczeti o samodzielnosci lokali oraz zaéwiadczen
potwierdzanie powierzchnie uzytkowa i wyposazenie techniczne domu
dla celéw dodatku mieszkaniowego,

b} zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 sierpnia 2001r. o szczegélnych
zasadach odbudowy, remontéw i rozbidrek obiektéw budowlanych
zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu, w tym:

- przyjmowanie zgtoszen i wydawanie pozwolen na remont lub odbudowe
obiektéw uszkodzonych lub zniszczonych w wyniku dziatania zywiotu,

- przyjmowanie zawiadomien o zakoriczeniu odbudowy,

¢) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 roku

szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie

drog publicznych dot. wydawania decyzji o zezwoleniu na realizacje

inwestycji drogowej na wniosek wiasciwego zarzadey drogi w odniesieniu

do drég powiatowych i gminnych.

4. Archiwizowanie akt wytworzonych na stanowisku pracy.

5. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych, wynikajacych
z potrzeby pracodawcy i odpowiadajacych kwalifikacjom pracownika.

6. Udostepnianie osobie zastepujacej prowadzonej dokumentacji ze
wskazaniem spraw terminowych wymagajacych zalatwienia podczas
nleobecnosci.

7. Ponoszenie odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych w zakresie
posiadanego upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowotanym
dostgpem, nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem co wynika z przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1] wymiar czasu pracy - praca w pelnym wymiarze godzin,
2} miejsce - Starostwo Powiatowe w Staszowie, ul. Pitsudskiego 7,

3) praca w zespole, wyjazdy stuzbowe, szkolenia, praca w siedzibie jak
| poza, narzgdzia pracy ~ komputer i sprzet biurowy, wyposaZenie budynku
w winde i podjazd dla osdb niepetnosprawnych,

5. Informacja o wysokosci wskainika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
{w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0séb niepeinosprawnych):
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu
poprzedzajgcym date publikacii niniejszego ogloszenia przekroczyt 6%.



6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace]
sie o zatrudnienie,

2) dokumenty potwierdzajace staz pracy { kopie éwiadectw pracy podpisane przez
kandydata lub zawiadczenie o zatrudnieniu),

3) kopie dokumentéw (podpisane przez kandydata) potwierdzajgcych wyksztalcenie
i kwalifikacje zawodowe,

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych, opatrzone klauzulg nastepujacej tresci:
»Jestem swiadomy/a/ odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego odwiadczenia”,

5) odwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyélne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,
opatrzone klauzulg nastepujacej tredci: ,Jestem $wiadomy/a/ odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oéwiadczenia”,

6) kopia dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnos¢ (dot. kandydatéw ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych {tj. Dz. U. z 2019r., p0z.1282),

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w zalgczonych dokumentach - jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegdlne
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. | RODO, W przypadku checi
uczestnictwa w kolejnych naborach prowadzonych przez Starostwo Powiatowe
w Staszowie, prosz¢ o umieszezenic o§wiadezenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych
przez Starostwo Powiatowe przez okres najblizszych 6 miesiecy.

8) Potwierdzenie zapoznania si¢ z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych ( do pobrania w zakladce BIP - Praca w urzedzie).

O$wiadczenie o ktérym mowa w punkcie ,,Wymagane dokumenty” w pozycji 7, moze by¢
zawarte w liseie motywacyjnym w nastepujgey sposéb:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zataczonych
dokumentach - wymagane jesli przekazane dane obejmujg szczegdlne kategorie danych,

o ktérych mowa w art. 9 ust. | RODO. Wyrazam takze zgode na przetwarzanie danych
osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych przez Starostwo
Powiatowe przez okres najblizszych 6 miesiccy.

7. Okredlenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 06 lipca 2020r., do godziny 15:30
bezposrednio w siedzibie Starostwa Powiatowego w Staszowie w pok. nr 18 (sekretariat) ,
pocztq elektroniczng na adres powiat@staszowski.eu { w przypadku posiadanych uprawnien
do podpisu elektronicznego) lub przestaé poczta (decyduje data wplywu do Starostwa) na
adres:

Starostwo Powiatowe w Staszowie, ul, Pitsudskiego 7, 28-200 Staszéw

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne urz¢dnicze stanowisko pracy d/s budownictwa

W Wydziale administracji architektoniczno - budowlanej.”
(nazwa stanowiska)

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa po uptywie wyzej zakreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.



8. Inneinformacje:

v" Z Regulaminem naboru moina sig zapoznac w Starostwo Powiatowe w Staszowie,
ul. Pitsudskiego 7, pokdéj 37 oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa.
v" Celem sprawdzenia kompetencji pracownika zastrzegamy sobie mozliwoéé
zawarcia umowy na okres prébny i ewentualnych uméw na czas okreslony.
v Zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
podejmujgca prace na stanowisku urzgdniczym po raz pierwszy, kierowana jest do odbycia
stuzby przygotowawczej, ktéra koriczy sie egzaminem.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu /15/866-50-66.
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do 1l etapu konkursu
zostang poinformowani o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym
naborze w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.
Zastrzega sig mozliwo$¢ uniewaznienia naboru na kazdym jego etapie - bez
podania przyczyn.
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